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1. INFORMACOES IMPORTANTES

O cadastro como Usuario Externo no SEI-RJ é personalissimo, ou seja, sua operagao é sob a responsabilidade da
pessoa que opera o sistema, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das a¢des efetuadas, as
quais poderdo ser passiveis de apuragao civil, penal e administrativa.

E destinado a pessoa fisica que n3o seja servidora nem integre o Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro que
participe de processos junto ao 6rgao, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de
peticionamento (iniciar processos e inserir documentos em processos existentes), visualizacdo de processos com
restricdo de acesso aos quais foram concedido acesso externo ou assinatura de contratos, convénios, termos,
acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgao.

Para realizar peticionamento ou assinar documentos é necessario cadastro prévio e autorizacdo da Unidade

Gestora do SEI-RJ, mediante a apresentac¢do de documentos.

2. VISTAS A PROCESSOS COM RESTRICAO DE ACESSO

Para fins de vistas a processos e documentos ndo é necessaria a realizacdo de cadastro prévio, o usuario externo
recebera um link de acesso ao sistema e |3 visualizara as informacgdes disponiveis de acordo com o acesso concedido
por um usuario interno.

Caso vocé precise ter acesso ao contetido de um processo como interessado, vocé deve entrar em contato com o
setor responsavel pelo processo e solicitar o acesso.

Para mais informagdes veja o item Acesso Externo aos Processos.

3.PASSOS PARA O CADASTRO

O cadastro como usudrio externo é necessario para fins de peticionamento e assinatura de contratos, convénios,

termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgao por meio do SEI-RJ.
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1) Para acessar a pagina de Acesso Externo do SEI-RJ é necessdrio realizar o cadastro como Usudrio Externo e seguir
o procedimento indicado para ter o acesso liberado.

2) Para se cadastrar, acesse o link:

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso exter
no=6

3) Cligue na opgao “Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado” e siga o procedimento:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil |~

| gconfma | | Esqueciminha senha

CLIQUE ACIUI 5E
AINDA NAOD
TIVER CADASTRO

4) Preencha as informacgGes solicitadas no formulario:


https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=6
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SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
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Cadastro de Usuario Externo

Nome do Representante:
CPF: RG: Orgdo Expedidor:

Telefone Fixo: Telefone Celular:

Enderego Residencial:

Complemento: Bairro:

Estado: Cidade: CEP:

| A ] |
Dados de Autenticagao

E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e ndmeros):

Confirmar Senha:

e

.1.‘ 4 i Digite o codigo da imagem ao lado
*ABZAY

| Enviar | | \altar

Depois de realizado o cadastro online, onde serdo registrados o seu e-mail e a senha de acesso, sera enviado um e-
mail com as instrucdes para ativacdo do seu cadastro, siga as orientacdes indicadas no e-mail para obter a liberacdo

do acesso.

Passo 1:

IMPORTAMNTE: As instrugdes para ativar o seu cadastro foram
encaminhadas para o seu e-mail.
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Seguindo as orienta¢des recebidas no e-mail, o usudrio deverd encaminhar a documentac¢do para que o Orgdo

responsavel possa analisa-la.

Passo 2:

SEI - Cadastro de Usuério Externo
:: Este € um e-mail automatico =
Ola, Mariana Carvalho de Oliveira.
Sua solicitagdo de cadastro como Usudrio Externo no SEI-RJ foi recebida com sucesso.
Mas, para que vocé possa utilizar o sistema, & necessario a apresentagao dos documentos abaixo:

- Cépia de Compravante de Residéncia (juntamente com o original para fins de autenticagdo administrativa);

- Copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no gual conste CPF (juntamente com o original para fins de autenticagao administrativa);

- Copia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;

- Cépia da procuragao com poderes especificos para representagdo do interessado, quando for o caso;

- No caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também copia do RG e CPF do outargante, ou de outro documento de identificagdo oficial com foto no qual
conste CPF;

- Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado (incluir aqui o link para a PDF do Termo a ser entregue).

A entrega desses documentos pode ser:

Os seguintes documentos devem ser apresentados:

- Cépia de Comprovante de Residéncia (juntamente com o original para fins de autenticacdo administrativa);

- Cépias de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF (juntamente com o original para
fins de autenticagdo administrativa);

- Cépia do ato constitutivo da pessoa juridica, quando for o caso;

- Cépia da procuragdo com poderes especificos para representacdo do interessado, quando for o caso;

- No caso de procurador de pessoa fisica, apresentar também cdépia do RG e CPF do outorgante, ou de outro
documento de identificagado oficial com foto no qual conste CPF;

- Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado (modelo disponivel na tela de

cadastro de usuario externo no SEl).

A entrega desses documentos pode ser:

Presencialmente:

Local: Consulte o portal SEI-RJ na opgao “Usudrio Externo” para verificar os locais de entrega da documentacao.

Por terceiros:

Local: Consulte o portal SEI-RJ na op¢do “Usudrio Externo” para verificar os locais de entrega da documentacao.


http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/
http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/
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Importante: No caso da entrega ser realizada por terceiros, as copias devem ser autenticadas em cartério e o Termo

assinado com reconhecimento de firma.

Por correios:

Enviar para o endereco: Av. Pres. Vargas, 670 - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20071-001 aos cuidados da Subsecretaria
de Gestdo - SUBGEST

Importante: Neste caso, as copias devem ser autenticadas em cartério e o Termo assinado com reconhecimento de

firma.

Eletronicamente:

As coOpias devem ser assinadas eletronicamente com certificado digital e enviadas para o e-mail:

usuarioexternosei@fazenda.rj.gov.br

Para obter mais informacdes, envie e-mail para sei@fazenda.rj.gov.br

DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES PODEM
SER SOLICITADOS PARA A
EFETIVACAO DO CADASTRO.
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Apds a andlise da documentacgdo pela unidade gestora do SEI-RJ, vocé receberd um e-mail confirmando a conclusdo
da analise e confirmacdo do cadastro.

Sé apods esse e-mail é que serd possivel realizar login no sistema.

4.LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL

4.1 Tela de Login

Somente depois do cadastro liberado sera possivel realizar login na pdgina de Acesso Externo do SEI-RJ.

https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id orgao acesso externo=0

Vocé recebera um e-mail quando o seu cadastro for liberado, antes disso, ao tentar efetuar o login, o SEI-RJ exibira

uma mensagem de erro: usuario ou senha invalido.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

sell |-

Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado

4.2 Recuperar Senha de Acesso

Caso tenha esquecido a senha de acesso, SOMENTE SE O CADASTRO JA ESTIVER LIBERADO, serd possivel recuperd-la,

para isso basta clicar na opgao “Esqueci minha senha” na tela inicial:


https://sei.fazenda.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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Acesso para Usudrios Externos
E-mail:
™
Sel Senha:
[ ]
CLIGQUE AU
— PARA
onfirma Squeti minha senha
Ls | || Ssqueci | < RECUPERAR A
EENHA

A tela abaixo sera exibida, digite o e-mail informado no momento do cadastro online para que uma nova senha seja

gerada e enviada para o e-mail cadastrado.

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

L]
se‘! Producao

Geracgao de Senha para Usuario Externo

E-mail:

| Gerar nova senha | | “oltar |

ApOs a digitacdo das informacgdes solicitadas um e-mail serd enviado para o endereco cadastrado contendo a nova

senha gerada.

sel-beta.fazenda.rj.gov.br diz:

Uma nova senha foi gerada e enviada para o e-mail

No corpo do e-mail sera informada a nova senha de acesso, e o link para alteragdo da mesma.




4.3 Alterar senha
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Acesse o link informado no e-mail, efetue o login com a senha gerada pelo sistema e realize a alteracdo da senha.

Para alterar a senha, acesse o menu principal > Alterar senha e siga os passos abaixo:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento
Recibos Eletrénicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento

Recibos Eletrnicos de Protocolo

Alteragdo de Senha

Senha Atual:

Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Nova Senha:

[ Salvar | | Cancelar

)

4. CLIQUE EM SALVAR

> 1. INFORME A SENHA ATUAL

—> 2. INFORME A NOVA SENHA

—> 3. INFORME A NOVA SENHA PARA CONFIRMACARO
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5. ACESSO EXTERNO AOS PROCESSOS

5.1 Quando é concedido Acesso Externo aos processos?

1) O acesso sera concedido ao longo do tramite do processo aos interessados, mediante a acdo de um usuario
interno. Ou seja, caso o usudrio externo tenha realizado um peticionamento, no momento da decisdo
exarada pela autoridade competente, o mesmo receberd um e-mail para ciéncia da decisdo.

2) Mediante a pedido de vistas nos casos de processos restritos e que, por isso, ndo sejam acessiveis na
“Pesquisa Publica” do SEI-RJ. Nestes casos, o usudrio externo deve contatar a unidade responsavel pelo
processo para que estes, providenciem o acesso.

5.2 Duas formas de concessao de Acesso Externo ao processo:

1) Integral; e
2) Parcial.

5.3 Exemplo de Acesso Externo Integral a um processo

Acesso Externo com Acompanhamentojintegral|do Processo

Feticiomamests |stereamense | [ Gerae POF | [ Genae JF

Autuagio
Processe: SELES010/0000432016
Tipo: Patriménic: Entrega & Recabimento de Bens Imdveis
Data de Geragdo: el |
Interessados: Andrea de Lima Abrantes hainieri
Lista de Protocolos (5 registros):
=2 p Tipe Data Unidade
Corresponcéncia Interna - MA 18 22032018 UNIDADEID
TODOS 05 N S
Corre: It - MA 2 et 201 NI 1
o o5 spondénia Interna 26 2208 UNIDADED
Ao ACESSTVES Ababi.Assnads 23032018 UNIDADE1D
Despacho de Encaminhamenio de
Documesto 23032018 UNIDADEND
Correspondéncia Interna - MA 58 Fuoasme UNIDADEND

Lista de Andamentos (11 registros):

Datatora Unidade
Disponibiizado acesso externo para Tatiane Bonidcio (tatiane. bondacicdBigmai.com) até 15/07/2018 (30 dias). Com visualizacho integral
15062018 1813 UNIDADEID | do processo.
Teste
. Liberada assinatura externa para o usudno Tatiane Bonifdcio (latiane bonifacio@gmail som) 0000515 [Corrasp
2MOXZOE A55T UNIDADEID Interna - HA 28). Com visualzagBo parcial do processs
Disponibiicado acesss extemno para Andrea de Lima Abrantes Mainkeri (amainieriiazenda. rigovbr) até 28032018 (05 dias). Para
2302018 15:51 UNIDADEID | disponibiizacdo dé dotlmentss.
‘Vista do Processo
230372018 1432 unigapgry | DESnerado do processo SEI-SH010I000015/2018
20018 141 UNIDADEID | Resbertura do processo na unidede
2032018 1353 UNIDADEND Anexado a0 processo SELEW010D000NSCMME
2LVITNE1ETR UNIDADEID | Processe recebide na unidade
2203018 1814 UNIDADEID | Processo remetido pela unidade UNIDADES
22032016 1614 UNIDADES Processo recebkio na unidade
22032016 16:13 UHIDADES Processo remetido pela unidade UNIDADEND

22032018 15:10 UNIDADEND | Processo plblco gerado




Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu conteudo.

5.4 Exemplo de Acesso Externo Parcial a um processo
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Acesso Externo com Disponibilizagéd Parcial|de Documentos
Petsistaments [stesomente | [ Geear BOF | [ Getar P |
Autuacio
Processa: SEI-E501 000 02018
Tipo: Logistica: Cadasiraments de Veiculos
Datn o Geragdo: Pl 1]
) Coordenadoria de Apon Logistics
Inieressados Superinténgéncia de Logistizn
Lista de Protocolos (8 registros):
= Processo | Documento Tipe Data Unidade Agdes
0000491 Correspondéncia nterna - MA 10 203208 UHIDADE1D
0000521 Despacha de sclickardo de Combiestivel 22032018 UHIDADEID
0000544 nmmmmwwe 2302ME UNIDADEID
(000560 Despachs gz Breamahaments o 230372018 UNIBADE1D
B el 0000561 Csepacho de Ercamirhements ds 23032018 UNIDADE1D
mh;:;ﬁ A > Corresponddneia Interna - N& 10 2UOWDE UHIDADED rd
DOCTMERTD 0000592 Formuliric 0002 23032018 UNIDADE1D
onwinio coperagiio Técnica 230D
Q000598 Conwinio de C #o Técnica DOOSE3 JW02018 UHIDADEID
Lista de Andamentos (15 registros):
DataHora Unidade Descrigio
202018 16:22 UNIDADEID | Cormesponcéncia infermna assinnda pelo usuaric axternc.
Liberada assinatura axterna para o useno Mara Sampaio de Freias |sampandsefrefiasmartagmai com) no documents 0000568
SEE e UHIBADEND (Comespondéneia Intema - MA 10). Sem Scesso 60 processo
Liberada assinatura externa para o useino MARIO TINGCO DA SILVA FILHO (mifihofifarsnda rj poebr) no documento O000551
JART018 1607 UMIDADEID | i nasnache ce Encaminhaments de Documents). Com visuakzachs integral o processo,
Disponibiizado acesso eodemo para MARKD TINGCO DA SILVA FILHG (mtfiho@fazendar govbe) ate 200330156 (385 diss). Com
23032018 16206 UNIDADENID | visuakzado integral do processo.
para verficasio & acompanhaments.
Z0N2018 1547 UNIDADEID | Reabsriura do processe na unidade
2032018 1516 UNIDADEID | Conclusla do processs na unidade
Z0A2018 15185 UNIDADEID | Reabertura do processt na unidade
ZA0A2015 15:14 UNIDADEID | Conclusdo do processo na unidads
TM02018 14:58 UNIDADEID | Encaminhando para sdequacio
Liberada assinatura exiarna pars o usearno lMarcos Sandro Braga Fernandes (marcos-sancroflibest com.br) no documento 0000562
TmaEmE s UNIDADEID | i acacho de Encaminhaments de Documenta), Com visuaizacdo integral do processs,

Os documentos em azul sdo acessiveis, clique sobre o documento para ver seu conteudo.
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6. ASSINATURA EXTERNA

Para assinar documentos como usuario externo no SEI-RJ vocé deve ter se cadastrado previamente e apresentado a

documentacdo necessadria. E sé entdo, o seu usuario serd liberado para acessar o modulo de usudrio externo.

Caso vocé precise assinar um documento gerado no SEI-RJ por um usudrio interno, vocé recebera no seu e-mail

cadastrado um aviso de que o documento estd disponivel para a sua assinatura.
Com isso, vocé poderd acessar o mdédulo do controle de acesso externo, caso ndo saiba como fazer veja o item

4.LOGIN, RECUPERAR SENHA DE ACESSO E TELA INICIAL.

Na tela Controle de Acessos Externos, observe que sdo listados os processos com Acesso Externo concedido ao

Usuadrio Externo e a coluna “Agdes” exibe os botGes de funcionalidades especificas.

Vide o exemplo abaixo destacado, com documentos disponibilizados para Assinatura Externa:

Controle de Acessos Externos

Lista de& Acessns Exierncos (3 regiios

Documento Tipo Liberagio validade Ardes
15082018 157208
dngin Interna - HA 20ATONE
Comespondiéncls Intsrna o A CANETA INDICA ’
Codruapanddnga Intarna . i 2303018 DOCUKENTD GERADD il
PELD ORGAD E

DISPOMIBILIZADD PARA
ASSINATURA DO
USUARID EXTERNO.

Ao clicar no icone de caneta, é aberta janela de “Assinatura de Documento”, que ocorrerd somente depois que o
Usudrio Externo confirmar sua Senha de acesso ao SEI-RJ e clicar no botdo “Assinar”:
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Assinatura de Documento

Usudrio Extemno:
thonifaco® gmail. com

Senha

AFFap

Vocé também pode clicar sobre o nimero do documento para ver seu conteudo.

7.PETICIONAMENTO ELETRONICO

A funcionalidade de peticionamento eletronico permite que o usudrio externo abra processos ,insira documentos em

processos ja existentes.

A relagdo de tipos processuais aos quais é permitida a realizacdo de peticionamento eletrénico pode ser encontrada

no Portal SEI-RJ.

Para realizar peticionamento no SEI-RJ, o usuario externo precisa ter se cadastrado previamente e apresentado a

documentacdo necessaria para a liberagao do seu acesso.

Para saber como realizar peticionamentos eletronicos, consulte o Manual do Peticionamento eletrénico no nosso

portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

8.INTIMACAO ELETRONICA

A funcionalidade de intimacgdo eletrénica permite aos 6rgaos a comunicagao direta com os usuarios externos

para ciéncia, cumprimento de exigéncias e outras comunica¢bes necessarias.


http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao
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Quando uma intimacao for direcionada a um usuario externo, este receberd em seu e-mail cadastrado uma

notificagcdo para verificar esta intimacao.

Mesmo que o usuario ndo verifique este e-mail, se faz necessdrio o acesso ao mddulo do usudrio externo

periodicamente para a verificagdo se existe ou ndo intimagdes a receber.

As intimagdes sdo exibidas na tela de controle de processos do médulo:

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

‘Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »

Recibos Eletrnicos de Protocolo Lista de Acessos Externgs

Intimacdes Eletrani Processo Documento Tipo Liberagdo Validade

Mansis SEI-99/001/000001/2019 10/012019 17TH22118
SEI-04/041/000001/2018 0910172018 161122118
SEI-04/037/000014/2018 28122018 02012019
SEI-04/037/000014/2018 28M1212018 041212118
SEI-99/010/001056/2018 0006495 Despacho g Encaninamento de 1811212018

Para acessar o processo e consultar a intimagéo, clique no icone

A tela abaixo sera exibida:

Clique no cadeado para consultar a intimagao e liberar o acesso ao documento:

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

s@|. Treinamento _ 5

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
Autuagio
Processo; SEI-99/001/000001/2019
Tipo: Recursos Humanes: Solicitagdo de Férias
Data de Geragdo: 0310172019
Interessados: Rejane
Lista de Protocolos (2 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade |
0006925 Oficio 1 14017209 SUBK |0 Eletromica: expedida. B |
em 10/01/2019
Lista de Andamentos (7 registros): Doulmanm Frincindi’l:eﬂlﬂcho
Data/Hora Unidade Descrigio Mmm (SEI n° 0006898) [
14/01/2019 17:23 SUBGEST Intimacdo Eletrdnica expedida em 14/01/2019 17:23:25, sobre o Documento Principal 0006925 (Oficio 1), para Ferreiri * Ciique para consufiar a ntimagao &
10i01/2019 12:35 SUBGEST Inllmaqéo Eletrdnica expedida em 10/01/2019 12:35:45, sobre o Documento Principal 0006593 (Despacho de Encaminhamento | isarar o acesso 20 documentos.
. D\sponlblludo acesso externo para Fernanda Ferreira Samoalo (ﬂ‘sampeno@l'azenda 1. gwbr) até 17M12/2118 (36500 dias). Com visualizacdo integral do processo.
100172019 12:35 SuBGEST Criado automaticamente per meio do médulo F em razdo de Intimagdo Eletrénica gerada.
03/01/2019 16:08 SUBGEST Processo recebide na unidade
03/01/2019 10:28 UNIDADE1 Conclusdo do processo na unidade
03/01/2019 10:25 | SUBGEST Processo remetido pela unidade UNIDADE1
03/01/2019 10:24 | UNIDADE1 Processo restrito gerado, Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)




Ao clicar no icone (incluir icone) a confirmagao da consulta a intimac&o é exibida:

Consultar Intimagéo Eletronica

Para visualizar os documentos da Intimac&o Eletrnica referente ao Documento Principal SEI n® 0006898, além de poder
efetivar sua resposta, se faz necesséario confirmar a consulta & intimac&o

Lembramos que, considerar-se-a cumprida a intimag&o com a presente consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, em
15 dias apos a data de sua expedicéo.

Como a presente Intimacao foi expedida em 10/01/2019 e em conformidade com as rEgras dE cunlagem de prazo dlsposlas

no art. 66 da Lein®9.784/1999, mesmo se ndo ocorrer a consulta acima indicada, a | sera por
decurso do prazo tacito ao final do dia 25/01/2019.

Confirmar Cansulta & Intimagdo

Clique em confirmar a consulta a intimagdo para acessar o documento.

Apds a consulta confirmada, novas ac¢oes ficardo disponiveis por meio da coluna agdes:

se|. Treinamento .

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

[ Paticionamento intercorante | [ Gerar OF | [ Gerar 2P |

Autuagao
Processo. SEI-99/001/000001/2019
Tipo: Recursos Humanos: Solicitagdc de Férias
Data de Geragdo: 03/01/2019
Interessados: Rejane
Lista de Protocolos (4 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Agdes
o 0006898 Despacho de Encaminhamente de Decumento 00/01/2019 SUBGEST &l
@ 0006925 Oficio 1 141012019 SUBGEST =]
=] 0006993 Certiddo de Intimag3c Cumprida 18101/2018 SUBGEST
@ 0006994 Certiddo de Intimagdo Cumprida 2110172019 SUBGEST
Lista de Andamentos (12 registros):
DataHora Unidade Descrigao
21/01/2019 11:13 SUBGEST Processo remetido pela unidade SUBGEST
N Intimagdce cumprida em 21/01/2019, conforme Certiddo 0006994, por consulta direta, sobre a Intimagdo expedida em 14/01/2019 17:23:25 e Documento Principal 0006925
11002019 11:13 SUBGEST (Oficio 1) para Fernanda Ferreira Sampaio
21/01/2019 11:13 SUBGEST Processo recebido na unidade
18/01/2019 17:52 SUBGEST Processo remetido pela unidade SUBGEST
3 \ntlmagén cumprma em ummmg conforme Certid3o 0006993, por consulta direta, sobre a Intimagdo expedida em 10/01/2018 12:35:45 e Documento Principal 0006395
1810112019 17:52 SUBGEST Encanm e D ) para Femanda Ferreira Sampaio
14/01/2019 17:23 SUBGEST Intimag3o Eletronica expedida em 14/01!2019 17:23:25, sobre o Documento Principal 0006825 (Oficio 1), para Femanda Ferreira Sampaio
10/01/2019 12:35 SUBGEST \sﬂélrf;l:g;u Eletrénica expedida em 10/01/2019 12:35:45, sobre o Documento Principal 0006893 (Despacho e Encami de De para Fermnanda Ferreira
1001201 12:35 SusGEST Disponibilizade acesso externo para Fernanda Ferreira SBITIDE.IO (ﬂsampalo@fazema ri.gov.or) até 17!12/2113 (36500 dias). Com visualizag3o integral do processo.
B Criado automaticamente por meio do médulo F em razdo de gerada.
03/01/2019 16:08 SUBGEST Processo recebido na unidade
03/01/2019 10:28 UNIDADE1 Conclus3o do precesso na unidade
03/01/2019 10:25 SUBGEST Processo remetido pela unidade UNIDADET
03/01/2019 10:24 UNIDADE1 Processo restrito gerado, Informago Pesscal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

O icone "% permite o acesso ao documento da intimagao.
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O icone permite o acesso a Certiddo de Intimacdo, gerada no momento da confirmacao a consulta.

Oicone “ permite a realizacdo de peticionamento intercorrente para resposta a uma intimacéo.

As respostas as intimagdes sdo realizadas por meio de peticionamento. Ao clicar no icone *, a tela abaixo é

exibida:

Peticionamento de Resposta a Intimagao Eletronica

—| Orientaﬁﬁes }

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em resposta a intimacdo eletrdnica recebida. Condicionado ao nimero do processo e parametrizacdes da administrag3o sobre o Tipo de
Processo correspondente, os documentos poderao ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

— Intimacdo Eletrénica |

Processo n° SEI-29/001/000001/2019 (Recursos Humanoes: Sclicitagao de Férias)
Tipo de Intimagdo: Exigéncia de documentos

Documento Principal da Intimag3o: Cficic 1 (0006925)

Data de Expedi¢do da Intimagdo: 14/01/2019 17:23:25

Tipo de Cumprimento: Consulta Direta

Data do Cumprimento da Intimac3o: 21/01/2019

—| Resposta

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: (7) 1. ESCOLHA O TIPO
v € DE RESPOSTA

O campo Tipo de Resposta lista as respostas possiveis para a intimacgdo caso ainda esteja no prazo.

Caso essa opc¢do ndo esteja disponivel, utilize a opcdo de Peticionamento Intercorrente no menu principal.

Para saber como realizar peticionamentos eletrénicos, consulte o Manual do Peticionamento eletrénico no nosso

portal: http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao

Para prosseguir com a resposta a intimagao, selecione o tipo de resposta desejado.

Com isso, o painel documentos serd exibido para inclusdo da petigdo.


http://www.fazenda.rj.gov.br/sei/capacitacao
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| Resposta }

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: (3
[Cumprimento de Exigéncia (15 Dias) - Data Limite: 05/02/2019

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados
abaixo estardo condicionados a andlise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

o0 maximo: 10Mb):
e _ ) 2.ESCOLHAO
Escolher arquivo |[Nenhum arquivo selecionado <= ARQUIVO

Tipo de Documento: ® Comp to do Tipo de D ® 3.SELECIONE O TIPO DE
<z DOCUMENTO E INFORME O
v i
I | COMPLEMENTO
Nivel de Acesso: (?) Hipétese Legal: ()

Restrito Situa??0 Econ?mico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n? 5.172/1966 - CTN)

Formato:(?) () Nato-Digital () Digitalizado |MM“,|

1 L \]
4.ESCOLHA O 6.CLIQUEEM _)‘
FORMATO 5.CLIQUE EM ADICIONAR
ADICIONAR




W
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9. CONCLUSAO

Terminamos aqui este manual, esperamos que apds a leitura o Usuario Externo seja capaz de utilizar o sistema

respeitando as regras e suas permissoes.

Duvidas e sugestdes a respeito deste manual podem ser encaminhadas para a Unidade de Gestdo do SEI-RJ, através

dos contatos abaixo:

Superintendéncia de Gestao por Processos

Governo do Estado do Rio de Janeiro

+55(21) 2333-1829

Av. Erasmo Braga, 118 - Centro / Rio de Janeiro / RJ / CEP 20.020-000

suportesei@fazenda.rj.gov.br



mailto:suportesei@fazenda.rj.gov.br

