PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

PREGAO ELETRONICO PGE-RJ N° 04/2019

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Aquisicdo de livros juridicos e técnicos, nacionais e estrangeiros, para atender a demanda da
Biblioteca da Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, das Procuradorias Regionais e

da representacdo da PGE em Brasilia, com relacéo a ser fornecida oportunamente.

Item 1 — livros juridicos e técnicos nacionais. Livros juridicos e técnicos nacionais em
geral; codigos; constituicdes; coletaneas ou consolidacdes de legislacdo diversas; obras de
referéncia; gramaticas, dicionarios, obras de linguistica e de redacdo e livros de outras areas
de conhecimento, tais como gestdo, contabilidade, informética, entre outras, disponiveis no

mercado interno.

Item 2 — livros juridicos e técnicos importados ndo disponiveis no Brasil. Livros juridicos
e técnicos importados em geral; codigos; constituicdes; coletaneas ou consolidacdes de
legislacdo diversas; obras de referéncia; gramaticas, dicionarios, obras de linguistica e de
redacdo e livros de outras areas de conhecimento, tais como gestdo, contabilidade,

informatica, entre outras, ndo disponiveis no mercado interno.

2. DOS PRAZOS E LOCAL DA ENTREGA

2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data constante da
primeira Ordem de Fornecimento, desde que posterior a data de publicacdo do extrato do
contrato no DO, valendo a data de publica¢do do extrato como termo inicial de vigéncia, caso

posterior a data convencionada na Ordem de Fornecimento.

2.2 O prazo de entrega do Item 1 (livros juridicos e técnicos nacionais) sera de até 30
(trinta) dias corridos, contados do recebimento da requisi¢do do Centro de Estudos Juridicos
da PGE/RJ dirigida @8 CONTRATADA.
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2.3 O prazo de entrega do Item 2 (livros juridicos e técnicos importados nao disponiveis
no Brasil) sera de até 120 (cento e vinte) dias corridos, contados do recebimento da
requisicdo do Centro de Estudos Juridicos da PGE/RJ dirigida a CONTRATADA.

2.4  Eventual prorrogacdo dos prazos de entrega acima especificados devera ser requerida
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias do vencimento, acompanhada de documento

comprobatorio das razdes alegadas pela CONTRATADA.

2.5  Serdo considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente, na

forma do Subitem 2.4, ou indevidamente fundamentados.

2.5.1 A aceitacdo da justificativa ficard a critério da CONTRATANTE.

2.6 O prazo de substituicdo do produto que apresentar defeito, impropriedade ou
desconformidade com a solicitacdo, ndo deverd ser superior a 30 (trinta) dias corridos,
contados da notificacdo do fato pela CONTRATANTE.

2.7  Os livros deverdo ser entregues na Biblioteca Marcos Juruena Villela Souto
(BMJVS) da Procuradoria Geral do Estado, situada na Rua do Carmo n.° 27, 2° andar,

Centro, Rio de Janeiro — RJ, com agendamento prévio pelo telefone n.° (21) 2332-7314.

& DA ESTIMATIVA DAS DESPESAS

3.1 O valor estimado para a contratacdo do Item 1 (livros juridicos e técnicos nacionais) €
de R$ 220.000,00 (duzentos e vinte mil reais).

3.2 O valor estimado para a contratacdo Item 2 (livros juridicos e técnicos importados ndo
disponiveis no Brasil) é de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

3.3  As quantias mencionadas nos Subitens 3.1 e 3.2 sdo valores estimados para a
totalidade das despesas decorrentes das aquisi¢es, ndo cabendo qualquer exigéncia desses

valores a titulo de pagamento minimo ou como condicao de entrega dos produtos.

3.4 As estimativas iniciais poderdo sofrer acréscimos ou supressdes, na forma do art. 65
da Lei n.° 8.666/93, sem que isso signifique razdo ou fundamento para qualquer indenizagéo a
ser pleiteada pela CONTRATADA.

4. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

4.1 O critério de julgamento adotado para o Item 1 (livros juridicos e técnicos nacionais)

sera 0 menor preco mediante o maior percentual de desconto sobre o preco das publicacGes

listadas nos catalogos e/ou tabelas oficiais das respectivas editoras/distribuidoras;




PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

4.1.1 O desconto minimo sera de 20% (vinte por cento) sobre o preco das

publicacdes.

4.2 O critério de julgamento adotado para o Item 2 (livros juridicos e técnicos importados

ndo disponiveis no Brasil) € o menor preco mediante 0 menor percentual de acréscimo sobre o

preco das publicacdes listadas nos catalogos e/ou tabelas oficiais das respectivas

editoras/distribuidoras;

4.2.1 O acréscimo méaximo admitido sera de 50% (cinquenta por cento) sobre o
preco das publicacdes.

5 DO RECEBIMENTO

5.1 O processo de recebimento do objeto sera regido de acordo com a seguinte sequéncia,
na forma prevista no art. 73 da Lei n° 8.666/93:

5.1.1  Provisoriamente, no momento da entrega de cada parcela, para efeito de

posterior verificacdo da conformidade do material com a especificacéo;

51.1.1 A Comissdo de Fiscalizacdo a ser designada pela Assessoria de
Administracdo Financeira do CEJUR fard o recebimento provisério por meio de
assinatura e carimbo na Nota Fiscal, bem como em seu canhoto, que sera entregue a
CONTRATADA,;

5.1.2  Definitivamente, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do

recebimento provisorio.

5121 O recebimento definitivo de cada parcela ocorrerd apds a verificacdo
detalhada da conformidade dos produtos, que devem atender as especificacdes

exigidas.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacbes do CONTRATANTE:
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a) efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condicBes estabelecidas em

contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir

vinculados ao contrato;
c) exercer a fiscalizagdo do contrato;
d) receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato nas formas definidas;

e) permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos prepostos da CONTRATADA ao
local de entrega do material, desde que devidamente identificados e acompanhados por
representante da CONTRATANTE;

f) atestar a execucgédo do fornecimento do objeto do contrato;

g) encaminhar a CONTRATADA a relacdo de livros, solicitando a respectiva listagem de

precos unitarios;

h) conferir os valores indicados na listagem de precos unitarios com os constantes das tabelas
e catdlogos da editora, a fim de aferir a adocdo do percentual de desconto ofertado pela
CONTRATADA;

i) supervisionar o material e devolver o que estiver fora de especificacdo, solicitando sua

substituig&o.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigac6es da CONTRATADA:

a) entregar o objeto deste contrato no local determinado e de acordo com o prazo estabelecido

neste instrumento;

b) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a participacdo na
licitacdo;

c) entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, estando

incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e

descarregamento das mercadorias.

d) prestar, sem quaisquer 6nus paraa CONTRATANTE, 0s servi¢os necessarios a corregéo e

revisao de falhas ou defeitos verificados no trabalho, sempre que a ela imputaveis;
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e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado qualquer problema ou
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para ado¢do das providéncias

cabiveis;

f) apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, os catdlogos ou tabelas de precos oficiais das

editoras ou das distribuidoras, vigentes no més do faturamento;

g) comunicar formalmente eventual atraso ou paralisacdo das entregas, apresentando razdes

justificadoras que serdo objeto de apreciacdo pela CONTRATANTE;

h) apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, documento oficial (Nota Fiscal ou fatura) das
editoras ou distribuidoras, em caso de langamentos que ainda ndao constarem nos catalogos ou

tabelas de precos oficiais das editoras ou das distribuidoras;

i) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou causados por seus prepostos a
CONTRATANTE ou terceiros;

j) manter seus funcionarios devidamente identificados por cracha, quando em trabalho,
devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e
as normas disciplinares da CONTRATANTE;

k) substituir as obras que apresentarem defeitos de editoracdo, sempre que necessario, sem

onus adicionais para a CONTRATANTE, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados do

recebimento da solicitacdo do Centro de Estudos Juridicos;

I) substituir, sem custos adicionais, exemplares fora das especificacfes recusados pelo
CONTRATANTE;

m) comunicar a CONTRATANTE, antes do vencimento do prazo de entrega, a necessidade
de requisitar o(s) exemplar(es) em outra praca, no caso de esgotamento na editora de

quaisquer exemplares constantes de requerimento de fornecimento;

n) enviar para a CONTRATANTE, quando o livro encontrar-se esgotado no mercado interno
livreiro, carta da editora ou distribuidora responsavel pela publicacdo/distribuicéo,

justificando tal situagéo;
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o) informar a Biblioteca da PGE quanto aos ultimos lancamentos das principais editoras cujos
titulos sejam do interesse da CONTRATANTE.

p) substituir, sem custos adicionais, exemplares fora das especificacdes recusados pelo
CONTRATANTE;

q) ndo proceder a entrega de produtos ao Contratante sem prévia solicitacdo da unidade

administrativa responsavel.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente da instituicdo financeira
contratada pelo Estado — BRADESCO, cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pela
CONTRATADA:

8.1.1 No caso da CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da Instituicdo Financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo Orgdo Gestor a
impossibilidade de a Contratada, em razdo de negativa expressa da Instituicdo Financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela Instituicdo Financeira, o
pagamento poderéa ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira.
Nesse caso, eventuais 6nus financeiros efou contratuais adicionais serdo suportados

exclusivamente pela Contratada.

8.2 A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento para a Assessoria de

Administracdo Financeira do CEJUR da Procuradoria Geral do Estado:

8.2.1 A Comisséo de Fiscalizacdo a ser designada pela Assessoria de Administracao
Financeira do CEJUR terd o prazo de até 15 (quinze) dias para atestar a nota fiscal e

encaminha-la para pagamento.

8.3 O prazo para pagamento da fatura sera de 30 (trinta) dias, contados da data da entrada do
documento de crédito na forma do Item 8.2, isenta de erros, previamente atestado por servidores que
ndo o ordenador de despesas, designados pela Assessoria de Administracdo Financeira do
CEJUR:

8.3.1 Verificado qualquer erro, a fatura sera devolvida a CONTRATADA, e 0 prazo
referido no Item 8.3 seré contado a partir da data da reapresentacéo da nota fiscal/fatura isenta

de erro;

8.4 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacio financeira pelo INPC (indice
Nacional de Pregcos ao Consumidor), calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e

Estatisticas — IBGE, e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die.
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9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1.1 A inexecucéo dos servigos, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na execucao
ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitard a CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as sancGes previstas na Lei n.°
8.666/93 e demais normas pertinentes, assegurados, nos termos da lei, a ampla defesa e o
contraditorio;
9.1.2 A multa administrativa prevista no inciso Il do art. 87 da Lei n.° 8.666/93,
correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) do Contrato, aplicada de acordo
com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas, e podera
ser aplicada cumulativamente a qualquer outra penalidade, ndo possuindo carater
compensatério e 0 seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e danos
das infragbes cometidas;
9.1.3 Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que
tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por
cento) do valor do Contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do
Decreto Estadual n.° 3.149/80.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Antes de apresentar a proposta a CONTRATADA deverd realizar todos os
levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissGes, que jamais poderdo ser
alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo de data de

entrega ou alteracéo de qualidade.

10.2 O prego total proposto deverd considerar a consecucdo do objeto da presente
contratacdo, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes, inclusive a entrega e o

descarregamento.

10.3  Os casos omissos serdo analisados pela Procuradoria Geral do Estado, a luz da legislacdo

vigente, subsidiando posteriores decisdes administrativas.
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