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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

 

1.1 Aquisição de Materiais de Expediente para a Procuradoria Geral do Estado do Rio de 

Janeiro (PGE-RJ), para as Procuradorias Regionais e para a representação da PGE-RJ em 

Brasília - DF, de acordo com as especificações constantes no presente Termo de Referência. 

 

2. DA JUSTIFICATIVA 

 

2.1 A presente aquisição tem por finalidade atender à demanda de almoxarifado da Procuradoria 

Geral do Estado do Rio de Janeiro para o ano de 2019. 

 

3. DA ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

3.1 Os materiais deverão atender aos seguintes requisitos: 

 

LOTE 

ITEM 
ID 

SIGA 
ESPECIFICAÇÃO 

QUANTI

DADE 

UNIDADE 

DE 

MEDIDA 

1 

 

 

1 

615 

APONTADOR LAPIS, TIPO: MANUAL, MATERIAL 

CORPO: ACRILICO, COR: AMARELO, MATERIAL 

LAMINA: ACO INOX, FORMATO: RETANGULAR, 

DEPOSITO: COM. 

OBS: Material poderá ser fornecido em cores variadas. Não 

é necessário haver apenas uma cor. 

60 UNIDADE 

2 148154 

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO: 

PLASTICO RIGIDO, COR CORPO: TRANSPARENTE, 

FORMATO CORPO: N/D, TIPO ESCRITA: FINA, COR 

ESCRITA: AZUL, CARGA: REMOVIVEL, MATERIAL 

PONTA: TUNGSTENIO, ACIONAMENTO CARGA: 

N/A, ACESSORIOS: N/A, FORMA FORNECIMENTO: 

UNIDADE, ORIFICIO RESPIRACAO: COM 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do 

item 

6.000 UNIDADE 

3 10039 

MARCADOR QUADRO BRANCO, MATERIAL 

CORPO: PLASTICO, MATERIAL PONTA: ACRILICO, 

ESCRITA: 2 MM, COR: PRETO 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do 

item 

100 UNIDADE 



 
 

2 

 

4 10041 

MARCADOR QUADRO BRANCO, MATERIAL 

CORPO: PLASTICO, MATERIAL PONTA: ACRILICO, 

ESCRITA: 2 MM, COR: VERMELHO 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do 

item 

80 UNIDADE 

5 52894 

CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, TIPO: TINTA FLUORESCENTE, BASE: 

AGUA, PONTA: CHANFRADA, MATERIAL PONTA: 

POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, COR: 

AMARELO 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do 

item 

750 UNIDADE 

6 55958 

COLA BASTAO, COMPOSICAO: GLICERIN, ESTER, 

COMPOSTO POLIVINILICO, ADITIVO, 

EMBALAGEM: 10 G 

OBS: Atenção à qualidade do material 

250 UNIDADE 

7 53032 

COLA LIQUIDA PVA, MATERIAL: ACETATO 

POLIVINILA, ÁGUA, COR: BRANCO, 

ACONDICIONAMENTO: FRASCO 90 GR 

200 UNIDADE 

 

8 53416 

COLCHETE PASTA, MATERIAL: ACO, 

ACABAMENTO: LATONADO, TAMANHO: Nº 12, 

EMBALAGEM: CAIXA 72 UNIDADES, TIPO HASTE: 

DUPLA E FLEXIVEL 

OBS: Aquisição de 800 caixas contendo 72 colchetes cada 

800 CAIXA 

9 59652 

ELASTICO ESCRITORIO, TIPO: ARGOLA, 

MATERIAL: LATEX, NUMERO: 18 (80MM), 

LARGURA: 1,5 MM, COR: AMARELO, 

FORNECIMENTO: 25 G 

OBS: cada caixa deverá ter no mínimo 25g 

500 CAIXA 

10 33204 

LAPIS PRETO, MATERIAL CORPO: MADEIRA, 

FORMATO: REDONDO, REVESTIMENTO: PRETO, 

GRADUACAO: 2HB, EXTREMIDADE: LISA, PONTA: 

APONTADO, ADERENCIA: LISA, TAMANHO: 17,5 CM 

300 UNIDADE 

11 15867 
TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, COR: PRETO, 

FORNECIMENTO: 40 ML 
200 UNIDADE 

 

12 414 

ALMOFADA CARIMBO, TAMANHO: N3, MATERIAL 

CORPO: PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: 

FELTRO, COR: SEM ENTINTAMENTO (NOVO) 

OBS: Deverá ser fornecida almofada sem cor, para poder 

ser utilizada com tinta preta ou vermelha. 

30 UNIDADE 

13 12935 

PRANCHETA, MATERIAL: ACRILICO, COR: 

CRISTAL, MATERIAL PRENDEDOR: PLASTICO, 

LARGURA: 230 MM, COMPRIMENTO: 330 MM, 

ACESSORIOS: N/A 

10 UNIDADE 

14 67746 

PASTA ABA ELASTICO, ESCRITORIO, MODELO: 

ABA ELASTICO, MATERIAL: CARTOLINA, 

REVESTIMENTO: PLASTICO, GRAMATURA: N/A, 

VISOR: SEM, ALCA: SEM, DORSO: N/A, 

PRENDEDOR: COM PRENDEDOR, TIPO 

PRENDEDOR: ELASTICO, DIMENSAO (L X C): 250 X 

360MM, COR: DIVERSAS 

200 UNIDADE 



 
 

3 

 

15 152228 

PASTA ABA ELASTICO, ESCRITORIO, MODELO: 

ABA ELASTICO, MATERIAL: POLIPROPILENO, 

REVESTIMENTO: N/A, GRAMATURA: N/A, VISOR: 

SEM, ALCA: SEM, DORSO: 30 MM, PRENDEDOR: 

COM PRENDEDOR, TIPO PRENDEDOR: ELASTICO, 

DIMENSAO (L X C): 235 X 335 MM, COR: AZUL, 

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

100 UNIDADE 

16 152526 

PASTA L, ESCRITORIO, MODELO: L, MATERIAL: 

POLIPROPILENO, VISOR: SEM, DIMENSAO (L X C): 

220 X 310 MM (A4), COR: INCOLOR, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

OBS: Atenção à qualidade do material 

60 UNIDADE 

2 1 137451 

AVENTAL DESCARTAVEL HOSPITALAR 

ODONTOLOGICO, MATERIAL: TECIDO NAO TECIDO 

- TNT, MODELO: MANGA LONGA, COMPRIMENTO: 

1,20 CM, GRAMATURA: 50 G/M², FECHAMENTO: 

TIRAS AMARRAR, PROTECAO: ATOXICO, 

ACESSORIOS: SEM, APLICACAO: PROCEDIMENTO, 

COR: BRANCO, FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 

10 UNIDADES 

OBS: Aquisição total de 50 unidades de aventais, 

independente da forma de fornecimento. 

50 UNIDADE 

3 

1 54536 

BARBANTE (D), MATERIAL: ALGODAO, 

REFERÊNCIA: 8F, ACABAMENTO: CRU, PESO: 250G, 

COR: N/D, COMPRIMENTO: N/D 

250 ROLO 

2 137138 

FITILHO, MEDIDA: F - 10, MATERIAL: 

POLIPROPILENO, COMPRIMENTO: 500 M, COR: 

VERDE, FORNECIMENTO: ROLO DE 1 KG 

OBS: Atenção ao peso do material solicitado - rolo 

oferecido no comércio possui peso variado. 

350 UNIDADE 

4 1 155412 

CADARCO, MATERIAL: ALGODAO, FORMATO: 

CHATO, COR: CRU, COR PONTEIRA: SEM 

PONTEIRA, LARGURA: 20 MM, ESPESSURA: 1 MM ~ 

2 MM, COMPRIMENTO: 25 M, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

20 UNIDADE 

5 1 2429 

CAIXA ARQUIVO MORTO, MODELO: 

DESMONTAVEL, MATERIAL: PAPELAO KRAFT, 

GRAMATURA: 485 G/M², IMPRESSAO: COM, VISOR: 

COM, QUANTIDADE IMPRESSAO: 3 LADOS, 

DIMENSAO (C X H X L): 344 X 237 X 125 MM, COR: 

PARDO 

OBS: Atenção à qualidade do material 

9.000 UNIDADE 

6 

1 117310 

CAPA CD-DVD/PORTA CD - DVD, TIPO: ESTOJO, 

MATERIAL: POLIETILENO, CAPACIDADE: 1 UN, 

COR: TRANSPARENTE 

OBS: O material deverá ser no formato retangular 

70 UNIDADE 

2 8305 

MIDIA, PADRAO: DVD-R, CAPACIDADE 

ARMAZENAMENTO: 4,7 GB, TEMPO GRAVACAO: 

N/D, SUPERFICIE GRAVACAO: N/D 

OBS: Cada DVD deverá ser fornecido individualmente em 

embalagem acrílica 

1000 UNIDADE 
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7 1 54337 

CINTA ELASTICA PARA ACONDICIONAMENTO DE 

PROCESSOS, MATERIAL: 60% ELASTANO, 40% 

POLIESTER, PERSONALIZADO: AZUL, COR: 4 cm, 

LARGURA: 50 cm, COMPRIMENTO: CIRCULAR, 

FORMATO: SIM 

OBS: No material deverá está escrito PGE, em letras 

brancas. 

1.000 UNIDADE 

8 

1 71748 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: 30 G/M², IMPRESSAO: N/A, 

TIPO IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: SEM, 

REMALINA: SEM, NUMERO CARREIRA: 2, 

DIMENSAO: 38,1MM X 99,0MM, COR ETIQUETA / 

FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 210 X 

297 (A4) MM, BORDA: N/A, FORNECIMENTO: CAIXA 

COM 1.400 ETIQUETAS 

100 CAIXA 

2 150218 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: 30 G/M², IMPRESSAO: SEM, 

TIPO IMPRESSAO: INKJET E LASER, CORES 

IMPRESSAO: N/A, REMALINA: SEM, NUMERO 

CARREIRA: 2, DIMENSAO: 55,8 X 99 MM, COR 

ETIQUETA / FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), 

FOLHA: 210 X 297 (A4) MM, BORDA: N/A, 

FORNECIMENTO: PACOTE COM 100 FOLHAS 

OBS: cada caixa deverá conter 100 folhas 

30 CAIXA 

3 81721 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: 30 G/M², IMPRESSAO: SEM, 

TIPO IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: N/A, 

REMALINA: SEM, NUMERO CARREIRA: 3, 

DIMENSAO: 38,1 MM X 63,5 MM, COR ETIQUETA / 

FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 210 x 

297 (A4) mm, BORDA: SEM, FORNECIMENTO: CAIXA 

COM 100 FOLHAS 

100 CAIXA 

4 55336 

ETIQUETA ADESIVA, MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: N/A, IMPRESSAO: SEM, TIPO 

IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: SEM, 

REMALINA: SEM, NUMERO CARREIRA: 03, 

DIMENSAO: 25,4 x 66,7, COR ETIQUETA / FUNDO: 

BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 215,9 x 

279,4MM, BORDA: N/A 

OBS: caixa com 100 folhas. Dimensão da folha: A4 

50 CAIXA 

5 135742 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL BRANCO 

FOSCO, GRAMATURA PAPEL: 20 G/M², IMPRESSAO: 

N/A, TIPO IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: 

N/A, REMALINA: N/A, NUMERO CARREIRA: 10, 

DIMENSAO: 17,45 X 30,48 MM, COR ETIQUETA / 

FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 210 X 

297 (A4) MM, BORDA: REDONDA, FORNECIMENTO: 

CAIXA 

OBS: Caixa com 100 folhas 

6 CAIXA 

9 1 74217 

PAPEL RECADO, TIPO: AUTO ADESIVO, DIMENSAO 

(L X C): 102 X 152 MM, COR: AMARELO, 

FORNECIMENTO: 100 FL 

400 BLOCO 
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OBS: Cada bloco deverá conter 100 folhas 

2 71365 

PAPEL RECADO, TIPO: AUTOADESIVO, DIMENSAO 

(L X C): 76X102 MM, COR: AMARELO, 

FORNECIMENTO: BLOCO 100 FL 

400 BLOCO 

10 1 141369 

PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 210 X 297 (A4) 

MM, GRAMATURA: 75 G/M², COR: BRANCO, TIPO: 

COMUM, FORMA FORNECIMENTO: RESMA 500 

FOLHAS 

8.000 RESMA 

11 

1 10895 
PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 216 X 330 (OFICIO 

II) MM, GRAMATURA: 75 G/M², COR: BRANCO 
150 RESMA 

2 97131 

PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 216 X 330 (OFICIO 

II) MM, GRAMATURA: 75 G/M², COR: VERDE, TIPO: 

COMUM 

15 RESMA 

3 91129 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO 

(L X C): 210 X 297 (A4) MM, COR: AMARELO CLARO, 

FORNECIMENTO: 50 FL POR PACOTE 

50 PACOTE 

4 155643 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO 

(L X C): 210 X 297 (A4) MM, COR: VERDE, 

FORNECIMENTO: PACOTE COM 50 FOLHAS 

10 PACOTE 

5 91127 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO 

(L X C): 210 X 297 (A4) MM, COR: AZUL CLARO, 

FORNECIMENTO: 50 FL 

OBS: pacote com 50 folhas 

10 PACOTE 

6 99885 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO 

(L X C): 210 X 297 (A4) MM, COR: BRANCO, 

FORNECIMENTO: 50 FL POR PACOTE 

200 PACOTE 

7 134650 

PAPEL COUCHE, ACABAMENTO: FOSCO, 

DIMENSAO (L X C): 210 X 297 (A4) MM, 

GRAMATURA: 120 G/M², COR: BRANCO, FORMA 

FORNECIMENTO: PACOTE 

OBS: pacote com 50 folhas 

15 PACOTE 

12 

1 150984 

PILHA PRIMARIA PADRAO,TAMANHO: AA, 

COMPOSICAO: ALCALINA, FORMATO: CILINDRICA, 

TENSAO: 1,5 VOLTS, FORMA FORNECIMENTO: 

PACOTE 4 UNIDADES  
OBS: atenção à qualidade do material. Quantidade total 

adquirida: 252 unidades (63 pacotes com 04 unidades cada) 

252 UNIDADE 

2 150983 

PILHA PRIMARIA PADRAO,TAMANHO: AAA, 

COMPOSICAO: ALCALINA, FORMATO: CILINDRICA, 

TENSAO: 1,5 VOLTS, FORMA FORNECIMENTO: 

PACOTE 4 UNIDADES 

OBS: atenção à qualidade do material. Quantidade total 

adquirida: 252 unidades (63 pacotes com 04 unidades cada) 

252 UNIDADE 

13 

1 155418 

SACO PLASTICO PASTA (PADRAO), LARGURA: 240 

MM, ALTURA: 320 ~ 330 MM, FURACAO: 

UNIVERSAL, COR: TRANSPARENTE, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE (ENVELOPE 4 FUROS) 

OBS: atenção à qualidade do material 

2.000 UNIDADE 

2 144622 
SUPORTE / PROTETOR DE CRACHA, MATERIAL: 

PLASTICO PVC, MODELO: VERTICAL, COR: 
200 UNIDADE 



 
 

6 

 

TRANSPARENTE, ACESSORIOS: ACOMPANHA 

ALCA PLASTICA, FORMA FORNECIMENTO: 

UNIDADE 

3 89997 

FILME PLASTIFICAR, TIPO: COM TARJA DE 

PROTECAO UV, MATERIAL: POLIESTER E RESINA 

DE ADESIVO, COR: TRANSPARENTE, LARGURA: 7,9 

CM, COMPRIMENTO: 10,8 CM, ESPESSURA: 0,007 

MM 

OBS: Caixa com 100 unidades 

20 CAIXA 

14 1 155359 

BIBLIOCANTO, COR: PRETO, ESPESSURA: 1 ~ 2 MM, 

BASE: 10 CM, ALTURA: 17 CM, LARGURA: 10 CM, 

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

1.100 UNIDADE 

15 1 155411 

ENVELOPE PLASTICO SEGURANCA,MATERIAL: 

PLASTICO COEXTRUSADO, MODELO: SACO, NIVEL 

SEGURANCA: 4, TIPO: AUTOLACRAVEL, COR: 

BRANCO EXTERNO / PRETO INTERNO 100% OPACO, 

ABA: 25 MM - 30 MM, JANELA: SEM, FECHAMENTO: 

ADESIVO (ANTIVIOLACAO), ESPESSURA: 0,012 MM 

~ 0,020 MM, LARGURA: 391 MM, COMPRIMENTO: 

470 MM, CAPACIDADE: N/A, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

3.000 UNIDADE 

 

3.2 O prazo mínimo de validade dos materiais deve ser de 12 (doze) meses a contar do seu 

recebimento. 

 

4. DO PRAZO E DO LOCAL DE ENTREGA 

 

4.1 A entrega dos materiais deverá ser efetuada em duas parcelas, conforme tabela a seguir, 

sempre após a Autorização de Fornecimento expedida pelo setor de Almoxarifado do 

CONTRATANTE posteriormente ao empenho da despesa. 

 

ITEM 
ID 

SIGA 
ESPECIFICAÇÃO 1ª parcela 2ª parcela 

1 615 

APONTADOR LAPIS, TIPO: MANUAL, MATERIAL CORPO: 

ACRILICO, COR: AMARELO, MATERIAL LAMINA: ACO INOX, 

FORMATO: RETANGULAR, DEPOSITO: COM. 

OBS: Material poderá ser fornecido em cores variadas. Não é necessário 

haver apenas uma cor. 

60  

2 137451 

AVENTAL DESCARTAVEL HOSPITALAR ODONTOLOGICO, 

MATERIAL: TECIDO NAO TECIDO - TNT, MODELO: MANGA 

LONGA, COMPRIMENTO: 1,20 CM, GRAMATURA: 50 G/M², 

FECHAMENTO: TIRAS AMARRAR, PROTECAO: ATOXICO, 

ACESSORIOS: SEM, APLICACAO: PROCEDIMENTO, COR: 

BRANCO, FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 10 UNIDADES 

OBS: Aquisição total de 50 unidades de aventais, independente da forma 

de fornecimento. 

50  
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3 54536 

BARBANTE (D), MATERIAL: ALGODAO, REFERÊNCIA: 8F, 

ACABAMENTO: CRU, PESO: 250G, COR: N/D, COMPRIMENTO: 

N/D 

250  

4 155412 

CADARCO, MATERIAL: ALGODAO, FORMATO: CHATO, COR: 

CRU, COR PONTEIRA: SEM PONTEIRA, LARGURA: 20 MM, 

ESPESSURA: 1 MM ~ 2 MM, COMPRIMENTO: 25 M, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

20  

5 2429 

CAIXA ARQUIVO MORTO, MODELO: DESMONTAVEL, 

MATERIAL: PAPELAO KRAFT, GRAMATURA: 485 G/M², 

IMPRESSAO: COM, VISOR: COM, QUANTIDADE IMPRESSAO: 3 

LADOS, DIMENSAO (C X H X L): 344 X 237 X 125 MM, COR: 

PARDO 

OBS: Atenção à qualidade do material 

4.500 4.500 

6 148154 

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL CORPO: PLASTICO 

RIGIDO, COR CORPO: TRANSPARENTE, FORMATO CORPO: N/D, 

TIPO ESCRITA: FINA, COR ESCRITA: AZUL, CARGA: 

REMOVIVEL, MATERIAL PONTA: TUNGSTENIO, 

ACIONAMENTO CARGA: N/A, ACESSORIOS: N/A, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE, ORIFICIO RESPIRACAO: COM 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do item 

3.000 3.000 

7 10039 

MARCADOR QUADRO BRANCO, MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

MATERIAL PONTA: ACRILICO, ESCRITA: 2 MM, COR: PRETO 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do item 

50 50 

8 10041 

MARCADOR QUADRO BRANCO, MATERIAL CORPO: PLASTICO, 

MATERIAL PONTA: ACRILICO, ESCRITA: 2 MM, COR: 

VERMELHO 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do item 

40 40 

9 52894 

CANETA MARCA TEXTO, MATERIAL CORPO: PLASTICO, TIPO: 

TINTA FLUORESCENTE, BASE: AGUA, PONTA: CHANFRADA, 

MATERIAL PONTA: POLIESTER, ESPESSURA PONTA: 4 MM, 

COR: AMARELO 

OBS: Validade mínima de 12 meses a contar da entrega do item 

400 350 

10 117310 

CAPA CD-DVD/PORTA CD - DVD, TIPO: ESTOJO, MATERIAL: 

POLIETILENO, CAPACIDADE: 1 UN, COR: TRANSPARENTE 

OBS: O material deverá ser no formato retangular 

70  

11 54337 

CINTA ELASTICA PARA ACONDICIONAMENTO DE PROCESSOS, 

MATERIAL: 60% ELASTANO, 40% POLIESTER, 

PERSONALIZADO: AZUL, COR: 4 cm, LARGURA: 50 cm, 

COMPRIMENTO: CIRCULAR, FORMATO: SIM 

OBS: No material deverá está escrito PGE, em letras brancas. 

500 500 

12 55958 

COLA BASTAO, COMPOSICAO: GLICERIN, ESTER, COMPOSTO 

POLIVINILICO, ADITIVO, EMBALAGEM: 10 G 

OBS: Atenção à qualidade do material 

250  

13 53032 
COLA LIQUIDA PVA, MATERIAL: ACETATO POLIVINILA, 

ÁGUA, COR: BRANCO, ACONDICIONAMENTO: FRASCO 90 GR 
200  

14 53416 

COLCHETE PASTA, MATERIAL: ACO, ACABAMENTO: 

LATONADO, TAMANHO: Nº 12, EMBALAGEM: CAIXA 72 

UNIDADES, TIPO HASTE: DUPLA E FLEXIVEL 

OBS: Aquisição de 800 caixas contendo 72 colchetes cada 

800  

15 8305 

MIDIA, PADRAO: DVD-R, CAPACIDADE ARMAZENAMENTO: 4,7 

GB, TEMPO GRAVACAO: N/D, SUPERFICIE GRAVACAO: N/D 

OBS: Cada DVD deverá ser fornecido individualmente em embalagem 

acrílica 

500 500 

16 59652 

ELASTICO ESCRITORIO, TIPO: ARGOLA, MATERIAL: LATEX, 

NUMERO: 18 (80MM), LARGURA: 1,5 MM, COR: AMARELO, 

FORNECIMENTO: 25 G 

OBS: cada caixa deverá ter no mínimo 25g 

500  

17 71748 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: 30 G/M², IMPRESSAO: N/A, TIPO 

IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: SEM, REMALINA: SEM, 

NUMERO CARREIRA: 2, DIMENSAO: 38,1MM X 99,0MM, COR 

50 50 
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ETIQUETA / FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 210 

X 297 (A4) MM, BORDA: N/A, FORNECIMENTO: CAIXA COM 

1.400 ETIQUETAS 

18 150218 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: 30 G/M², IMPRESSAO: SEM, TIPO 

IMPRESSAO: INKJET E LASER, CORES IMPRESSAO: N/A, 

REMALINA: SEM, NUMERO CARREIRA: 2, DIMENSAO: 55,8 X 99 

MM, COR ETIQUETA / FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), 

FOLHA: 210 X 297 (A4) MM, BORDA: N/A, FORNECIMENTO: 

PACOTE COM 100 FOLHAS 

OBS: cada caixa deverá conter 100 folhas 

30  

19 81721 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: 30 G/M², IMPRESSAO: SEM, TIPO 

IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: N/A, REMALINA: SEM, 

NUMERO CARREIRA: 3, DIMENSAO: 38,1 MM X 63,5 MM, COR 

ETIQUETA / FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 210 

x 297 (A4) mm, BORDA: SEM, FORNECIMENTO: CAIXA COM 100  

50 50 

20 55336 

ETIQUETA ADESIVA, MATERIAL: PAPEL COUCHE, 

GRAMATURA PAPEL: N/A, IMPRESSAO: SEM, TIPO IMPRESSAO: 

N/A, CORES IMPRESSAO: SEM, REMALINA: SEM, NUMERO 

CARREIRA: 03, DIMENSAO: 25,4 x 66,7, COR ETIQUETA / 

FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 215,9 x 279,4MM, 

BORDA: N/A 

OBS: caixa com 100 folhas. Dimensão da folha: A4 

50  

21 135742 

ETIQUETA ADESIVA,MATERIAL: PAPEL BRANCO FOSCO, 

GRAMATURA PAPEL: 20 G/M², IMPRESSAO: N/A, TIPO 

IMPRESSAO: N/A, CORES IMPRESSAO: N/A, REMALINA: N/A, 

NUMERO CARREIRA: 10, DIMENSAO: 17,45 X 30,48 MM, COR 

ETIQUETA / FUNDO: BRANCO, DIMENSAO (L X C), FOLHA: 210 

X 297 (A4) MM, BORDA: REDONDA, FORNECIMENTO: CAIXA 

OBS: Caixa com 100 folhas 

6  

22 137138 

FITILHO, MEDIDA: F - 10, MATERIAL: POLIPROPILENO, 

COMPRIMENTO: 500 M, COR: VERDE, FORNECIMENTO: ROLO 

DE 1 KG 

OBS: Atenção ao peso do material solicitado - rolo oferecido no 

comércio possui peso variado. 

200 150 

23 33204 

LAPIS PRETO, MATERIAL CORPO: MADEIRA, FORMATO: 

REDONDO, REVESTIMENTO: PRETO, GRADUACAO: 2HB, 

EXTREMIDADE: LISA, PONTA: APONTADO, ADERENCIA: LISA, 

TAMANHO: 17,5 CM 

300  

24 67746 

PASTA ABA ELASTICO, ESCRITORIO, MODELO: ABA 

ELASTICO, MATERIAL: CARTOLINA, REVESTIMENTO: 

PLASTICO, GRAMATURA: N/A, VISOR: SEM, ALCA: SEM, 

DORSO: N/A, PRENDEDOR: COM PRENDEDOR, TIPO 

PRENDEDOR: ELASTICO, DIMENSAO (L X C): 250 X 360MM, 

COR: DIVERSAS 

200  

25 74217 

PAPEL RECADO, TIPO: AUTO ADESIVO, DIMENSAO (L X C): 102 

X 152 MM, COR: AMARELO, FORNECIMENTO: 100 FL 

OBS: Cada bloco deverá conter 100 folhas 

200 200 

26 71365 
PAPEL RECADO, TIPO: AUTOADESIVO, DIMENSAO (L X C): 

76X102 MM, COR: AMARELO, FORNECIMENTO: BLOCO 100 FL 
200 200 

27 141369 

PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 210 X 297 (A4) MM, 

GRAMATURA: 75 G/M², COR: BRANCO, TIPO: COMUM, FORMA 

FORNECIMENTO: RESMA 500 FOLHAS 

4.000 4.000 

28 10895 
PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 216 X 330 (OFICIO II) MM, 

GRAMATURA: 75 G/M², COR: BRANCO 
150  

29 97131 
PAPEL COPIA, DIMENSAO (L X C): 216 X 330 (OFICIO II) MM, 

GRAMATURA: 75 G/M², COR: VERDE, TIPO: COMUM 
15  

30 91129 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO (L X C): 210 

X 297 (A4) MM, COR: AMARELO CLARO, FORNECIMENTO: 50 FL 

POR PACOTE 

50  
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31 155643 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO (L X C): 210 

X 297 (A4) MM, COR: VERDE, FORNECIMENTO: PACOTE COM 50 

FOLHAS 

10  

32 91127 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO (L X C): 210 

X 297 (A4) MM, COR: AZUL CLARO, FORNECIMENTO: 50 FL 

OBS: pacote com 50 folhas 

10  

33 99885 

PAPEL VERGE, GRAMATURA: 180 G/M², DIMENSAO (L X C): 210 

X 297 (A4) MM, COR: BRANCO, FORNECIMENTO: 50 FL POR 

PACOTE 

200  

34 150984 

PILHA PRIMARIA PADRAO,TAMANHO: AA, COMPOSICAO: 

ALCALINA, FORMATO: CILINDRICA, TENSAO: 1,5 VOLTS, 

FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 4 UNIDADES  
OBS: atenção à qualidade do material. Quantidade total adquirida: 252 

unidades (63 pacotes com 04 unidades cada) 

126 126 

35 150983 

PILHA PRIMARIA PADRAO,TAMANHO: AAA, COMPOSICAO: 

ALCALINA, FORMATO: CILINDRICA, TENSAO: 1,5 VOLTS, 

FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 4 UNIDADES 

OBS: atenção à qualidade do material. Quantidade total adquirida: 252 

unidades (63 pacotes com 04 unidades cada) 

126 126 

36 12935 

PRANCHETA, MATERIAL: ACRILICO, COR: CRISTAL, 

MATERIAL PRENDEDOR: PLASTICO, LARGURA: 230 MM, 

COMPRIMENTO: 330 MM, ACESSORIOS: N/A 

10  

37 155418 

SACO PLASTICO PASTA (PADRAO), LARGURA: 240 MM, 

ALTURA: 320 ~ 330 MM, FURACAO: UNIVERSAL, COR: 

TRANSPARENTE, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

(ENVELOPE 4 FUROS) 

OBS: atenção à qualidade do material 

1.000 1.000 

38 144622 

SUPORTE / PROTETOR DE CRACHA, MATERIAL: PLASTICO 

PVC, MODELO: VERTICAL, COR: TRANSPARENTE, 

ACESSORIOS: ACOMPANHA ALCA PLASTICA, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

200  

39 15867 
TINTA CARIMBO, BASE: AGUA, COR: PRETO, FORNECIMENTO: 

40 ML 
100 100 

40 89997 

FILME PLASTIFICAR, TIPO: COM TARJA DE PROTECAO UV, 

MATERIAL: POLIESTER E RESINA DE ADESIVO, COR: 

TRANSPARENTE, LARGURA: 7,9 CM, COMPRIMENTO: 10,8 CM, 

ESPESSURA: 0,007 MM 

OBS: Caixa com 100 unidades 

20  

41 155359 

BIBLIOCANTO, COR: PRETO, ESPESSURA: 1 ~ 2 MM, BASE: 10 

CM, ALTURA: 17 CM, LARGURA: 10 CM, FORMA 

FORNECIMENTO: UNIDADE 

550 550 

42 152228 

PASTA ABA ELASTICO, ESCRITORIO, MODELO: ABA 

ELASTICO, MATERIAL: POLIPROPILENO, REVESTIMENTO: N/A, 

GRAMATURA: N/A, VISOR: SEM, ALCA: SEM, DORSO: 30 MM, 

PRENDEDOR: COM PRENDEDOR, TIPO PRENDEDOR: 

ELASTICO, DIMENSAO (L X C): 235 X 335 MM, COR: AZUL, 

FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

50 50 

43 152526 

PASTA L, ESCRITORIO, MODELO: L, MATERIAL: 

POLIPROPILENO, VISOR: SEM, DIMENSAO (L X C): 220 X 310 

MM (A4), COR: INCOLOR, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

OBS: Atenção à qualidade do material 

60  

44 134650 

PAPEL COUCHE, ACABAMENTO: FOSCO, DIMENSAO (L X C): 

210 X 297 (A4) MM, GRAMATURA: 120 G/M², COR: BRANCO, 

FORMA FORNECIMENTO: PACOTE 

OBS: pacote com 50 folhas 

15  

45 155411 

ENVELOPE PLASTICO SEGURANCA,MATERIAL: PLASTICO 

COEXTRUSADO, MODELO: SACO, NIVEL SEGURANCA: 4, TIPO: 

AUTOLACRAVEL, COR: BRANCO EXTERNO / PRETO INTERNO 

100% OPACO, ABA: 25 MM - 30 MM, JANELA: SEM, 

FECHAMENTO: ADESIVO (ANTIVIOLACAO), ESPESSURA: 0,012 

3.000  
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MM ~ 0,020 MM, LARGURA: 391 MM, COMPRIMENTO: 470 MM, 

CAPACIDADE: N/A, FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE 

46 414 

ALMOFADA CARIMBO, TAMANHO: N3, MATERIAL CORPO: 

PLASTICO, MATERIAL ALMOFADA: FELTRO, COR: SEM 

ENTINTAMENTO (NOVO) 

OBS: Deverá ser fornecida almofada sem cor, para poder ser utilizada 

com tinta preta ou vermelha. 

30  

 

4.2 A entrega da primeira parcela deverá ser realizada em até 10 (dez) dias úteis após a emissão 

da primeira Autorização de Fornecimento. A entrega da segunda parcela deverá ser realizada 

em até 10 (dez) dias uteis após a segunda Autorização de Fornecimento, que será expedida em 

até 120 (cento e vinte) dias consecutivos da emissão da primeira Autorização de Fornecimento.  

 

4.3 Os itens deverão ser entregues no Edifício-Sede da PGE-RJ, situado à rua do Carmo, nº 27 

- Centro, CEP 20.011-020, sendo necessário prévio agendamento com, no mínimo, 2 (dois) dias 

úteis de antecedência, informando veículo, placa e condutor que fará a entrega. 

 

4.3.1 A entrega deverá ser agendada diretamente com a Assessoria de Bens Patrimoniais 

e Almoxarifado da PGE-RJ pelos telefones (21) 2332-0834 ou 2332-9300 ou pelo email 

almoxarifado@pge.rj.gov.br 

 

4.3.2 O horário de entrega é de Segunda-Feira a Sexta-Feira, das 10h às 16h, salvo 

acordo mútuo entre CONTRATADA e CONTRATANTE. 

 

4.4 Os prazos de entrega admitem prorrogação, a critério da CONTRATANTE, mantidas as 

demais obrigações previstas no Edital, na forma do art. 57, § 1º, da Lei nº 8.666/93. 

 

4.5 Toda prorrogação de prazo deverá ser justificada por escrito e previamente autorizada pela 

Autoridade Superior da PGE-RJ, devendo a solicitação ser encaminhada à Procuradoria Geral 

do Estado até 03 (três) dias úteis anteriores ao vencimento do prazo de entrega estipulado. 

 

5. DO RECEBIMENTO 

 

5.1 O processo de recebimento do objeto será regido de acordo com a seguinte sequência, na 

forma prevista no art. 73 da Lei nº 8.666/93. 
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5.2 O Recebimento Provisório deverá ser realizado no momento da entrega, no local indicado 

no subitem 4.3, sendo verificadas a quantidade e as especificações mínimas do material. 

 

5.2.1 A simples assinatura (com carimbo) do servidor em canhoto de fatura/nota fiscal 

ou conhecimento de transporte implica apenas no Recebimento Provisório. 

 

5.3 O Recebimento Definitivo será realizado em até 10 (dez) dias úteis, a contar da data do 

Recebimento Provisório. 

  

5.4 O Recebimento Definitivo ocorrerá após a verificação detalhada da conformidade dos 

materiais, que devem atender às especificações exigidas no subitem 3.1, podendo a Comissão 

de Recebimento de Material, a seu exclusivo critério, aceitar materiais com especificações 

técnicas superiores. 

 

5.5 Caso seja observada qualquer desconformidade dos materiais com as especificações 

constantes do subitem 3.1 durante o período do Recebimento Definitivo, a CONTRATADA 

será comunicada por escrito. 

 

5.5.1 Em até 05 (cinco) dias úteis, a CONTRATADA deverá retirar os materiais 

entregues em desacordo com a especificação técnica e efetuar a sua troca, responsabilizando-

se por todos os custos incidentes, sem prejuízo da aplicação das penalidades cabíveis. 

 

5.5.2 A comunicação de desconformidade dos materiais interrompe a contagem do 

prazo de Recebimento Definitivo, que, após troca do objeto, reinicia sua contagem de até 10 

(dez) dias úteis.  

 

5.5.3 Caso a substituição dos materiais não ocorra no prazo estipulado ou o novo produto 

também seja rejeitado, a CONTRATADA estará incorrendo em atraso na entrega, estando 

sujeita à aplicação de penalidades. 

 

5.6 A CONTRATADA deverá responder às solicitações de esclarecimentos da Comissão de 

Recebimento. 
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5.7 O recebimento não exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito desempenho 

do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da 

utilização do referido material. 

 

5.8 O recebimento definitivo dos produtos não desobriga a CONTRATADA de substituí-los se 

for constatada, posteriormente, má qualidade, vícios ou defeito, ficando sujeita às penalidades 

previstas neste instrumento e na legislação aplicável. 

 

6. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 

6.1 Realizar o fornecimento dos materiais de acordo com as especificações fixadas no presente 

instrumento, em quantidades e qualidade necessárias à perfeita execução contratual. 

 

6.2 Entregar o objeto do contrato sem qualquer ônus para o CONTRATANTE, estando incluído 

no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e 

descarregamento das mercadorias. 

 

6.3 Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito e tão logo constatado problema ou a 

impossibilidade de execução de qualquer obrigação contratual, para a adoção das providências 

cabíveis. 

 

6.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e às suas expensas, 

bens objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes de 

fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificações. 

 

6.5 Indenizar todo e qualquer dano e prejuízo pessoal ou material que possa advir, direta ou 

indiretamente, do exercício de suas atividades ou serem causados por seus prepostos à 

CONTRATANTE ou terceiros. 

 

7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

7.1 Efetuar os pagamentos devidos à CONTRATADA, nas condições estabelecidas neste 

Termo de Referência. 
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7.2 Fornecer à CONTRATADA documentos, informações e demais elementos que possuir e 

pertinentes à execução do presente contrato. 

 

7.3 Exercer a fiscalização do contrato. 

 

7.4 Receber provisória e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e 

no contrato. 

 

8. DO PAGAMENTO 

 

8.1 Os pagamentos serão efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente 

da instituição financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro (Banco Bradesco S.A.), cujo 

número e agência deverão ser informados pela CONTRATADA na proposta comercial. 

 

8.2 O prazo de pagamento será de até 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento definitivo 

de cada parcela. 

 

8.3 Caso se faça necessária a reapresentação de qualquer fatura por culpa da CONTRATADA, 

o prazo de 30 (trinta) dias ficará suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da 

respectiva reapresentação. 

 

8.4 Os pagamentos devidos à CONTRATADA não excederão os valores apresentados em sua 

proposta comercial. 

 

9. DAS PENALIDADES 

 

9.1 A CONTRATADA inadimplente estará sujeita às penalidades previstas no art. 87 da Lei 

Federal nº 8.666/93. 

 

9.2 A inexecução do objeto, total ou parcial, execução imperfeita, mora na execução ou 

qualquer inadimplemento ou infração contratual, sujeita a CONTRATADA, sem prejuízo da 

responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditório e a prévia e ampla 
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defesa, a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de acordo com 

a gravidade da infração. Nas reincidências específicas, a multa corresponderá ao dobro do valor 

da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento), 

conforme preceitua o artigo 87 do Decreto n.º 3.149/80. 

 

10. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

10.1 O preço total proposto deverá considerar a consecução integral do objeto, englobando 

todos os custos diretos e indiretos incidentes, inclusive a entrega e o descarregamento. 

 

10.2 Antes de apresentar a proposta, o interessado deverá realizar todos os levantamentos 

essenciais, de modo a não incorrer em omissões que afetem o fornecimento. Eventuais lacunas 

jamais poderão ser alegadas em favor de pretensões de acréscimos de preços, alteração de data 

de entrega ou diminuição de qualidade. 


